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قرارداد تهیه ، نصب و راهاندازی آسانسور .................

قرارداد ذیل بر اساس ماده 55 آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه و بند (الف) ماده یک آییننامه اجرایی ماده 88 قانون تنظیم بخشی از مقررت مالی دولت به استناد مجوز شماره ................ مورخ .......................... صادره از سوی ................................... و به استناد تایید فنی ............................................ طی نامه شماره .................... مورخ .................................  و صورتجلسه کمیسیون مناقصه/مزایده/استعلام بهاء به شماره ................ مورخ ...................... فی مابین طرفین قرارداد با رعایت آیین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه با شرایط ذیل منعقد میگردد.
ماده 1- طرفین قرارداد 
1-1 طرف اول: ............................................................... به نمایندگی آقای /خانم ................................  با کد ملی ............................... سمت ...................................................... شناسه ملی ......................................... کد اقتصادی ......................................... کدپستی .................................... به نشانی ...................................................... تلفن : .................................. که در این قرارداد طرف اول نامیده میشود.
1-2 طرف دوم: . شرکت/موسسه......................................................... شماره ثبت شركت ..................... تاريخ ثبت ........................ با شناسه ملی .......................کد اقتصادی .......................................... که واجد صلاحیت فنی و تخصصی می‌باشد، دارای تائیدیهِ فنی به شماره ............................ گواهی تعیین صلاحیت به شماره ................................ با تاریخ اعتبار..........................  به نمایندگی ......................... فرزند ....................... به شماره شناسنامه .................... صادره از .................. کدملی ................. بعنوان ................................ بموجب اساس نامه و آخرین تغییرات  مندرج در روز نامه رسمی که جزء لاینفک قرارداد می باشد(تصویر مصدق پیوست) واجد اختیار و دارای حق امضاء به نشانی : .................................................. کدپستی .................................شماره تماس ..........................شماره فکس ..............  كه  اختصاراً  در اين قرارداد طرف دوم ناميده ميشود. 
تبصره: چنانچه طرف دوم قرارداد شخص حقیقی است کپی مصدق اوراق هویتی (شناسنامه و کارت ملی ) جزء لاینفک قرارداد       می باشد.
ماده 2- موضوع قرارداد
عبارت است از تهیه ، نصب و راهاندازی کلیه قطعات و تجهیزات (...)دستگاه آسانسورکششی (معادل .... کیلوگرم) به شرح مشخصات فنی مورد تایید دفتر فنی و مهندسی دانشگاه علوم پزشکی البرز(پیوست) که به امضاء طرفین قرار داد رسیده وجزء لاینفک این قرار داد، جهت اجراء در محل پروژه به آدرس ذیل خواهد بود . (آدرس ............)
ماده 3- مدت زمان قرارداد
مدت قرارداد از تاریخ ................... لغایت ....................... به مدت .................. می باشد.
در صورت درخواست طرف دوم، طرف اول با رعایت مقررات آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ضمن اخذ مجوز از معاونت توسعه مدیریت و منابع دانشگاه نسبت به افزایش مدت قرارداد اقدام خواهد نمود. 
 
ماده 4- مبلغ قرارداد 
مبلغ کل قرارداد ....................... ریال (به حروف ........................ ریال) می باشد. که شامل مبلغ خرید ............................... ریال و حمل ................................... ریال و نصب ................................ ریال می باشد. که پس از تائید ناظر قرارداد و پس از کسر کسورات قانونی ، طبق مفاد ماده 5 قرارداد به فروشنده پرداخت می گردد.
ماده 5- نحوه پرداخت
5-1 مبلغ 25 درصد خرید به صورت پیش پرداخت در قبال اخذ ضمانتنامه بانکی معتبر و پس از عقد قرارداد به فروشنده پرداخت می گردد.
5-2 مبلغ 75 درصد خرید پس از تحویل کامل کالا و پس از تائید ناظر به فروشنده پرداخت می گردد.
5-3 کل مبلغ حمل و نصب، پس از نصب و راه اندازی و تحویل کامل موضوع قرارداد و پس از تائید ناظر قرارداد به فروشنده پرداخت می گردد.
5-4 مبالغ پرداختی به طرف دوم به شماره ‌حساب ........................... بانک ................ شعبه ..................... کد شعبه ...................... به نام شرکت ............... پرداخت می‌گردد.
5-5 از هر پرداخت به طرف دوم 5% بابت ماده 38 قانون تأمین اجتماعي كسر و در حساب سپرده نزد دانشگاه نگهداري مي‌شود، استرداد 5% سپرده مذكور پس از ارائه مفاصا حساب از سازمان تأمین اجتماعي توسط طرف دوم و تسویه‌حساب نهایی با طرف اول با رعايت ماده 38 و اصلاحات الحاقي به آن ممكن خواهد بود.
5-6 پرداخت آخرين صورتحساب طرف دوم پس از راه اندازی و اخذ گواهی کیفیت از استاندارد و اخذ مفاصا حساب از سازمان تامین اجتماعی و ارائه به طرف اول می باشد. 
5-7 طرف دوم قرار داد چنانچه موقع  نصب و راه اندازی دستگاه بر اثر حوادث احتمالی خسارت مالی و جانی به طرف اول وارد نماید موظف به جبران خواهد شد.
5-8 در صورت ارائه گواهی مالیات بر ارزش افزوده از سوی طرف دوم قرارداد، به میزان درصد مصوب سالیانه، مالیات بر ارزش افزوده متعلقه از سوی طرف اول به طرف دوم پرداخت میگردد..
5-9 صورت‌وضعیت‌های تائید شده از سوی ناظر قبل از هر پرداخت به طرف دوم می‌بایست مورد رسیدگی و تائید واحد امور مالی قرار گیرد.
تبصره ‌: پرداخت هرگونه مالیات حق بیمه تأمین اجتماعی یا بیمه بیکاری و عوارض دیگر به عهده طرف دوم خواهد بود.
ماده 6- تعهدات طرف اول
6-1 طرف اول میبایست یک نفر کارشناس/ناظر آگاه را جهت نظارت و چگونگی انجام مراحل نصب و راهاندازی کتبا معرفی نماید.
6-2 طرف اول متعهد میگردد مبلغ قرارداد را پس از تایید ناظر، با رعایت ترتیب مقرر در ماده 5 همین قرارداد به طرف دوم پرداخت نماید.
6-3 طرف اول متعهد می‌شود اطلاعات غیر محرمانه‌ی لازم را جهت انجام خدمات در اختیار طرف دوم قرار دهد.
تبصره‌: تشخیص محرمانه بودن اطلاعات با طرف اول می‌باشد.
6-4 هرگاه قبل یا در حین اجرای قرارداد، طرف اول تشخیص دهد که تجهیزات یا امکانات یا نحوه عملکرد طرف دوم به نحوی است که برای اتمام قرارداد مکفی نمی‌باشد مراتب را کتباً به طرف دوم اطلاع داده و طرف دوم مکلف است تجهیزات و امکانات خود یا حسب مورد نحوه ارائه خدمات موضوع قرارداد را حداکثر ظرف مدت مشخص‌شده طبق نظر طرف اول تکمیل نمایند.
6-5 طرف اول مجاز است برای فسخ قرارداد ، حداقل یک ماه قبل از فسخ ، موضوع را کتبا به طرف دوم اطلاع دهد.
ماده 7- تعهدات طرف دوم 
7-1 طرف دوم می‌بایست ظرف 24 ساعت پس از انعقاد قرارداد یک نفر را به ‌عنوان نماینده تام‌الاختیار خود به طرف اول معرفی نماید.
7-2 طرف دوم موظف به رعایت نظام‌های جاری طرف اول، حفظ اسرار و نکات ایمنی می‌باشد.
7-3 طرف دوم متعهد میباشد نسبت به تهیه ، نصب و راهاندازی آسانسور در مدت تعیین شده اقدام نماید. بدیهی است در صورت مشاهده ایراد در نصب دستگاه موضوع قرارداد توسط ناظر طرف اول، رفع آنها به عهده طرف دوم میباشد.
7-4 طرف دوم متعهد به اخذ کلیه استاندارهای موجود در رابطه با موضوع قرارداد از اداره کل استاندارد و آتشنشانی و  ... میباشد.
7-5 طرف دوم متعهد است دستگاه موضوع قرارداد را ظرف ......... ماه از تاريخ تنفيذ قرارداد، نصب و راهاندازی نموده و نسبت به انجام تست‌هاي نهايي مربوطه اقدام نمايد. در صورت عدم تحویل موضوع قرارداد در موعد مقرر مطابق ماده 10 قرارداد مذکور با طرف دوم برخورد خواهد شد.
7-6 طرف دوم متعهد به ارائه تعهدنامه کتبی در خصوص ادامه سرویس‌دهی حتی در شرایط خاص سیاسی و تحریم می‌گردد.
7-7 طرف دوم اقرار مینماید که مشمول قانون منع مداخلات کارکنان دولت در معاملات دولتی مصوب 22 دیماه 1337 نمیباشد.
7-8 هرگونه تغییر در وضعیت شرکت طرف قرارداد باید در مدت 5 روز کتبا به طرف اول اعلام شود.
7-9 طرف دوم موظف به تعویض خرابيهای احتمالی موضوع قرارداد در اسرع وقت ميباشد.
7-10 طرف دوم مکلف به تحویل موضوع قرارداد مطابق نقشههای تحویلی می‌باشد.
7-11 مباشرت طرف دوم در این قرارداد شرط است و طرف دوم حق واگذاری موضوع قرارداد را تحت هیچ عنوان از قبیل نمایندگی، وکالت و صلح حقوق را کلاً یا جزئاً به اشخاص ثالث ندارد، در غیر این صورت وی مسئول پرداخت کلیه خسارات مادی و معنوی مطابق با نظر طرف اول می‌باشد. این خسارت بدل از اصل تعهد نمی‌باشد.
7-12 كليه نیروهای مرتبط با موضوع قرارداد، نیروهای طرف دوم محسوب مي‌شوند و هیچ‌گونه رابطه استخدامي با طرف اول نداشته و نخواهند داشت. طرف دوم متعهد گرديد كليه مقررات راجع به قانون تامین اجتماعي و قانون كار و مقرراتي كه حاكم بر حقوق كار باشد را جهت اجراي موضوع اين قرارداد مراعات نمايد و طرف اول هیچ‌گونه مسئوليتي در خصوص حوادث احتمالي و مقررات ناشي از حقوق قانون كار نخواهد داشت.
7-13 اشخاص بکارگیری شده در موضوع قرار داد می بایستی دارای بیمه مسئولیت بوده و طرف اول  هیچ گونه مسئولیتی در قبال طرف دوم و پرسنل وی نداشته و نخواهد داشت.
7-14 طرف دوم متعهد ميگردد كه به صورت ماهانه، فايل تنظيم شده جهت ارائه به سازمان بيمه تامين اجتماعي را پس از تاييد امور مالي طرف اول، به انضمام تمامي داده هاي خواسته شده، همزمان در سايت  http://hrcompany.behdasht.gov.ir نيز بارگذاري نمايد.
7-15 طرف اول با اطلاع و آگاهی کامل از مفاد قرارداد اقرار می‌نماید که امکانات و توانایی اجرای کامل مفاد قرارداد را در طول مدت قرارداد داشته و مجوزهای لازم را در جهت اجرای موضوع قرارداد اخذ کرده است.
7-16 طرف دوم تعهد می نماید در طول اجرای قرار داد به هیچ وجه از کارکنان شاغل در واحدهای تابعه طرف اول در اجرای این قرار داد استفاده ننماید،بدیهی است در صورت تخلف ،قرار داد فسخ و تضمین انجام تعهدات و سپرده حسن انجام کار وی به نفع طرف اول ضبط می گردد.
7-17 طرف دوم و کارکنان تحت الامر او موظف به رعایت کلیه مقررات و قوانین و نکات و تدابیر ایمنی کار بوده و در صورت وقوع هر گونه حادثه و خسارات جانی و مالی کلیه عواقب آن متوجه خود طرف دوم می باشد و طرف اول در این مورد از خود سلب مسئولیت می نماید.
7-18 طرف دوم اقرار می نماید ضمن بازدید از محل و کسب اطلاعات لازم در مورد جزئیات و کم وکیف کار وبا در نظر گرفتن کلیه شرایط حال و آینده نسبت به عقد قرار داد اقدام نموده است.
7-19 طرف دوم متعهد می گردد در صورت وارد امدن هر گونه خسارت به تاسیسات طرف اول بلافاصله نسبت به جبران خسارت اقدام نماید ودر غیر اینصورت طرف اول راسا از محل سپرده حسن انجام کار یا تضمین انجام تعهدات اینگونه خسارات را جبران خواهد نمود.
7-20 طرف دوم اقرار می نماید ضمن بازدید از محل و کسب اطلاعات لازم در مورد جزئیات و کم و کیف کار وبا در نظر گرفتن کلیه شرایط حال و آینده نسبت به عقد قرار داد اقدام نموده است.
7-21 انجام کلیه کارهای مرتبط با ساخت سازه ، آهن کشی ، آماده سازی چاهک ها، انجام کلیه کارهای مرتبط با عملیات ساختمانی از جمله دور چینی دربهای طبقه و ایجاد حفره های لازم در سنگ نما برای نصب شاستی های طبقه و نشان دهنده های سر درب و همچنین ساخت فونداسیون های کف چاهک و کف موتور خانه آسانسور ،تهیه ونصب چراغهای تونلی تامین کننده روشنایی داخل چاهک آسانسور و کلیدهای روشنایی مربوطه در موتور خانه آسانسور و همچنین پریز برق در کف چاهک آسانسور ، تهیه و نصب تابلو برق سه فاز در موتور خانه آسانسور تهیه ونصب دریچه های فرار در موتور خانه تهیه و نصب هواکش موتور خانه آسانسور،تهیه ونصب ریل و قاب سقف موتورخانه آسانسور ،تهیه و نصب پریزها و روشنایی موتور خانه آسانسور در مدت اجرای قرارداد بر عهده طرف دوم می باشد.
تبصره (1) پیمانکار متعهد می گردد بعداز انقضاء دوره تضمین ، حداقل ده سال پشتیبانی و خدمات پس از فروش را به کار فرما در قبال عقد قرار داد نگهداری ارائه نماید.
تبصره (2) پیمانکار متعهد می گردد کلیه کاتالوگ های  مربوط به نصب ، راه اندازی ، نگهداری و تعمیر و یک نسخه از کلیه اسناد دریافتی از شرکت سازنده را در موقع تحویل به کار فرما تحویل نماید.
7-22 پیمانکار اقرار می نماید مشمول قانون منع مداخلات کارکنان دولت در معاملات دولتی مصوب 22 دی ماه 1337 نمی باشد.
7-23 کارشناسان ستادی دانشگاه اعم از معاونت ها، حراست، بازرسی، امورقراردادها، حقوقی و ... دارای حق نظارتی ویژه بوده و تذکرات ایشان برای طرف دوم قرارداد لازم الاجرا می باشد.
ماده 8- روش اصلاح قرارداد
8-1 طرف اول مي‌تواند درصورت ضرورت پس از اخذ مجوز از معاونت توسعه مديريت و برنامه‌ريزي منابع، نسبت به تغيير ميزان كار با اعلام به طرف دوم، مبلغ قرارداد را تا  25 درصد كاهش و يا افزايش دهد.
8-2 طرف اول میتواند در صورت ضرورت در جهت حسن اجرای این قرارداد و رعایت مقررات عمومی، شرایط اختصاصی را که لازم میداند به قرارداد الحاق نماید. و شرایط اختصاصی جزء لاینفک قرارداد میباشد.
ماده 9-  تضمین حسن انجام تعهدات،  تضمین حسن انجام کار  و ضمانت اموال 
9-1 بر اساس آئین نامه تضمین برای معاملات دولتی و آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاههای علوم پزشکی طرف دوم موظف است جهت تضمین انجام مفاد قرارداد (حسن انجام تعهدات)، ضمانت نامه معتبر بانکی تا (20) برابر سقف معاملات متوسط به میزان 5 درصد و مازاد بر (20) برابر سقف معاملات متوسط 2 درصد کل مبلغ قرارداد را به طرف اول تسلیم نموده و یکماه پس از پایان قرارداد، در صورت رضایت از نحوه عملکرد توسط مدیریت ....................................... و پس از تسویه حساب نهایی به طرف دوم قابل استرداد است. تنفیذ این قرارداد منوط به ارائه ضمانت نامه بانکی خواهد بود. بدیهی است چنانچه طرف دوم به تعهدات قانونی و قراردادی خود به هر دلیلی عمل ننموده یا هر یک از مفاد قرارداد را بطور صحیح و کامل اجرا ننماید قرارداد بصورت یکجانبه فسخ، تضمین های ماخوذه و تضمین انجام تعهدات به نفع طرف اول ضبط گردیده و وصول خواهد شد. 
9-1-1 یک فقره ضمانت نامه بانکی به شماره ............... مورخ ...................... به مبلغ .................. ریال به حروف (...............) ریال با تاریخ سررسید ................. بانک ................ شعبه ................. کد شعبه ............... تسلیم طرف اول گردید که در  پایان قرارداد در صورت رعایت کامل مفاد قرارداد و تسویه حساب کامل و تایید طرف اول قابل استرداد است. تنفیذ این قرارداد منوط به سپردن تضمین فوق می باشد.
9-2 طرف اول موظف است از هر پرداخت به طرف دوم، معادل 10 درصد آنرا به عنوان سپرده حسن انجام کار کسر نماید که ....... ماه پس از پایان قرارداد و پس از تایید نحوه صحیح اجرای کارِ طرف دوم توسط ناظر اجرای قرارداد به طرف دوم قابل پرداخت خواهد بود. بدیهی است چنانچه طرف دوم به تعهدات قانونی و قراردادی خود به هر دلیلی عمل ننموده یا به هر یک از مفاد قرارداد را بطور صحیح و کامل اجرا ننماید قرارداد بصورت یکجانبه فسخ، تضمینهای ماخوذه و سپرده حسن انجام کار به نفع طرف اول ضبط گردیده و وصول خواهد شد.
ماده 10-فسخ قرارداد
10-1 در صورتی که طرف اول تشخیص دهد که طرف دوم، کار موضوع قرارداد را به شخص ثالثی واگذار نموده یا در نحوه انجام کار/تعهدات قصور ورزیده و یا به هر دلیلی از انجام موضوع قرارداد سرباز زند، طرف اول مجاز است در جهت جلوگیری از تضییع حقوق خود نسبت به فسخ قرارداد و اخذ خسارت (طبق مقررات مربوطه)، ضمانتنامه حسن انجام تعهدات طرف دوم را به نفع خود ضبط نماید و به جایگزینی طرف دوم اقدام نماید و طرف دوم حق هیچگونه اعتراضی ندارد.
10-2 در صورتیکه طرف دوم از مفاد قرارداد یا قوانین و مقررات و استانداردهای وزارت متبوع و دانشگاه و اجرای صحیح هر یک از مفاد قرارداد تخطی نماید و کیفیت خدمات ارائه شده پائین باشد (گزارشات ناظر/ ناظرین و نظارت بر عملکرد طرف دوم)، پس از دریافت دو اخطار کتبی به فاصله یک ماه و عدم تغییر در بهبود روند کاری، قرارداد بطور یکجانبه از سوی طرف اول  فسخ و با اعلام فرصت یکماهه،  نسبت به تسویه حساب قرارداد اقدام لازم بعمل میآید و مبلغ ضمانت نامه انجام تعهدات و سایر تضمین های سپرده شده طرف دوم به نفع طرف اول ضبط و برداشت خواهد گردید.
10-3 چنانچه در هر مرحله از مراحل برگزاری مناقصه/استعلام بهاء، عقد و اجرای قرارداد دستور العمل یا آئین نامهای از مراجع ذیربط مبنی بر تفسیر مفاد قرارداد و یا فسخ کلی قرارداد ابلاغ گردد این قرارداد تابع مقررات جدید خواهد بود و حق هر گونه اعتراض و پیگیری حقوقی و قضایی از طرف دوم  سلب و ساقط میگردد.
10-4 در مواردی که به تشخیص طرف اول اعم از شخص حقیقی و حقوقی یکی از اعمال بندهای ماده یک تصویب‌نامه شماره 73377/ت30374ه مورخ 22/12/1383 موضوع پیشگیری و مبارزه با ارتشاء را مرتکب شوند طرف اول می‌تواند یک‌جانبه قرارداد را فسخ و خسارات وارده را مطالبه نماید.
10-5 در صورت اثبات جعلي بودن مدارك ارسال شده جهت عقد قرارداد توسط طرف دوم، قرارداد به صورت يك طرفه از سوي طرف طرف اول فسخ و مطالبات و ضمانت حسن انجام تعهدات طرف دوم به نفع طرف اول ضبط و وصول میگردد.
10-6 عدم اجرای تمام یا قسمتی از موضوع قرارداد در موعد پیش بینی شده در قرارداد.  
10-7 تأخیر در شروع به کار بیش از یک هفته از تاریخ ابلاغ قرارداد.
10-8 تأخیر دراجرای کار بطوریکه به تشخیص طرف اول دلالت بر عدم صلاحیت مالی وفنی و یا سوء نیت طرف دوم باشد.                                                       
ماده 11- حوادث و اتفاقات قهريه
در صورت بروز حوادث غير مترقبه از جمله جنگ، آتش سوزي، زلزله، سيل و طوفان و غيره كه باعث اخلال جدي در كار گردد، قرارداد پس از طي مراحل قانوني و با تاييد بالاترين مقام دانشگاه به حالت تعليق در آمده و پس از بر طرف شدن موانع و ايجاد شرايط عادي ضمن تجديد قرارداد نسبت به اجراي آن اقدام مينمايند، بدیهی است نوسانات اقتصادی و تحریم ها جزء فورس ماژور تلقی نمیگردد.
ماده 12- حل اختلاف
نظارت بر حسن اجرای مفاد این قرارداد و ارزیابی از عملکرد طرف دوم به عهده طرف اول خواهد بود و طرفین قرارداد کوشش خواهند نمود که کلیه اختلافات احتمالی ناشی از تفسیر یا اجرای مفاد این قرارداد را با مذاکره از طریق مسالمت آمیز حل و فصل نمایند. در صورت مرتفع نشدن موضوع، حل اختلاف بر عهده کمیسیون ماده 94 آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی البرز بوده که کمیسیون یاد شده از تاریخ تشکیل اولین جلسه مبادرت به اخذ تصمیم خواهد نمود و رای کمیسیون مزبور برای طرفین قرارداد قطعی و لازم الاجراء می باشد. راًی مذکور به نشانی طرفین که در این قرارداد اعلام گردیده است به پیوست نامه اداری به وسیله اداره پست ابلاغ خواهد شد.
تبصره: اخطارها و آراء کمیسیون به وسیله اداره پست ابلاغ می گردد و گزارش پست به منزله ابلاغ است. 
 ماده 13- اقامتگاه قانونی طرفین
نشانیهای مندرج در صدر قرارداد به منزله اقامتگاه قانونی طرفین میباشد، لذا مکاتبات رسمی و ارسال مراسلات (ازجمله تصمیم کمیسیون ماده94) و اوراق قضایی و دعاوی از طریق نشانی های فوق الذکر، قانونی تلقی می شود. در صورت تغییر نشانی، طرفین موظفند ظرف مدت 48 ساعت کتبا یکدیگر را مطلع نمایند. در غیر این صورت کلیه نامه ها ابلاغ شده تلقی گردیده و عذر عدم اطلاع پذیرفته نمی باشد و مسئولیتهای مالی و قانونی ناشی از عدم اعلام آدرس جدید به عهده طرف دوم  است.
ماده 14- اسناد و مدارك قرارداد
اين قراردادشامل اسناد و مدارك زير است:
الف– قرارداد حاضر
ب– دستوركارها، صورت مجالس و هر نوع سند ديگري كه در مورد نحوه اجرای قرارداد بين طرفين قرارداد مبادله مي‌گردد.
ج– يك نسخه از صورتجلسه مزایده به شماره---------- مورخ -------------
د- يك نسخه از گواهي صلاحيت از مراجع ذيصلاح یا اداره كار به شماره ------------- 
ه– يك نسخه از کپی برابر اصل مدارک حقوقی شامل: آگهی تاسیس، آگهی تغییر(درصورت داشتن تغییر)، اساسنامه شرکت، گواهی تاییدصلاحیت، کپی شناسنامه و کار ت ملی افرادی که قرارداد را امضا می کنند/ يك نسخه از کپی برابر اصل مدارک شخص حقیقی شامل: مدرک تحصیلی، پروانه فعالیت/ مجوز، شناسنامه، کارت ملی، کارت پایان خدمت، سوابق کاری و عدم سوء پیشینه.
ماده 15- نسخ قرارداد
اين قرارداد در 15 ماده و ......تبصره در 4 نسخه تهيه و تنظيم شده كه پس از امضاي طرفين قرارداد، هر کدام در حکم واحد و لازم‌الاجرا خواهند بود.
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